ZARZADZENIE NR 183.2015
WOJTA GMINY SOBKOW

z dnia 16 grudnia 2015 r.

W sprawie przyjmowania i rozpatrywania petycji kierowanych do organéw samorzadu gminy

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst jednolity
Dz. U. 22015 roku poz. 1515 ze zmianami) w zwiazku z art. 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 roku
o petycjach (Dz. U. z 2014 roku poz. 1195) zarzadzam, co nastgpuje:

Rozdzial 1.
Postanowienia ogélne

§ 1. Rozpatrywanie 1 zalatwianic petycji przez organy gminy jest prowadzone zgodnie
z powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa, to jest ustawa z dnia 11 lipca 2014 roku o petycjach
(Dz. U.z 2014 roku poz. 1195), aniniejsze postanowienia zarzadzenia sa jedynie uzupelnieniem
potrzeb organizacyjnych realizacji zadania.

§ 2. Ninigjsze zarzgdzenie ustala organizacyjne zasady przyjmowania i rozpatrywania petycji jakie
wplyng do organow Gminy Sobkéw: Rady Gminy i Wéjta Gminy.,

§ 3. Przedmiotem petycji moze by¢ zadanie, w szczegdlnosci zmiany przepiséw prawa, podjecia
rozstrzygnigeia lub innego dzialania w sprawie, dotyczacego podmiotu wnoszacego petycje, Zycia
zbiorowego lub warto$ei wymagajacych szczegdlnej ochrony w imig dobra wspdlnego, mieszczgeych
si¢ w zakresie zadan i kompetencji adresata petycji.

§ 4. Petycja moze byC zlozona przez osobe fizyczng, osobe prawng, jednostke organizacyjna
niebgdgcg osobg prawng lub grupe tych podmiotéw - w interesie: publicznym, podmiotu wnoszacego
petycje do podmiotu trzeciego, za jego zgods.

§5.0 tym czy przedlozony problem jest petycja decyduje tre$¢ zadania, aniejego forma
zewnetrzna. Kwalifikacji dokonuje adresat skierowanego pisma.

Rozdzial 2.
Przyjmowanie i rejestrowanie petycji

§ 6. Petycje s3 wnoszone pisemnie lub za pomocg $rodkéw komunikacji elektronicznej. Petycje
nie moga by¢ wnoszone telefonicznie.

§ 7. Petycje zglaszane pisemnie albo elektronicznie nalezy kierowaé na nast¢pujace dane adresowe:

Dane adresowe do wnoszenia petycji
Poczta Wojt Gminy Sojbk(’)w Rada Gminy qukéw
tradycyjna: Plac Wolnosci 12 Plac Wolnosci 12
28 - 305 Sobkow 28 - 305 Sobkow
Faks: (41) 387 - 10 -34
e-mail: sekretariat@sobkow.pl
Skrytka ePUAP: Z2estxh472¢ - Urzad Gminy w Sobkowie




§ 8. Kazda petycja jaka wptyneta do organdw gminy jest rejestrowana odrebnie wedhug kompetencji
ich rozpatrzenia:
- kierowanych do rozpatrzenia przez Wajta - w rejesirze prowadzonym na stanowisku Sekretarza
Gminy,
- kierowanych do Rady Gminy - w rejestrze prowadzonym w Biurze Rady przez inspektora ds. kadr
i obstugi samorzadu.

§ 9. Rejestry petycji sg prowadzone wedhug danych, okreslonych w zataczniku Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

Rozdzial 3.
Rozpatrywanie petycji

§ 10. Petycje rozpatruje Wéjt lub Rada Gminy wg swoich wlasciwosci.
§ 11. W toku rozpatrywania petycji przeprowadza sie nastepujace czynnosci:
- organ rozpatrujgcy petycje bada jej wstgpna zasadnosé oraz wiasciwo$¢ merytoryczna,
- uzyskuje opinie i stanowiska merytoryczne wydzialow lub jednostek organizacyjnych w przedmiocie
zgdan zawartych w petycji,
- moze zasigga¢ opinii prawnych w przedmiocie zgdania petycji,
- WSZysCy pracownicy biorgcy udzial wrozpatrywaniu petycji maja obowigzek przekazywaé do
Referatu  Organizacyjnego, Spraw Kadrowych, Obywatelskich i Obstugi Samorzadu za
posrednictwem  poczty elekironicznej dane dotyczace przebiegu rozpatrzemia  petycii,

w szczegblnosci dotyczace zasigganych opinii i przewidywanego terminu zalatwienia sprawy, a po
jego zakonczeniu kopie zawiadomienia o sposobie zatatwicnia petycii,

- referat OSK publikuje niezwlocznie, informacje zawierajacg odwzorowanic cyfrowe (skan) petyciji
wraz z datg jej zlozenia, oraz imie i nazwisko lub nazwe podmiotu wnoszgcego petycje albo podmiotu
w interesie ktérego petycja jest skiadana, anastepnie dane dotyczace przebiegu postepowania
W sprawie rozpatrzenia petycji , w szczegéinosci dotyczace zasigganych opinii, przewidywanego
terminu zalatwienia petycji oraz informacj¢ o sposobie rozpatrzenia petycji,

- wydzial OSK corocznie, w terminie do 30 czerwca udostgpnia na stronach BIP gminy zbiorcza
informacjg o petycjach rozpatrzonych w roku poprzednim.

§ 12. Koordynacje nad rozpatrywaniem petycji sprawuje Sekretarz Gminy.

§ 13. Petycje sg wykonywane w poszczegdlnych wydziatach urzedu lub  jednostkach
organizacyjnych gminy.

Rozdzial 4.
Postanowienia koncowe

§ 13. Wniesienie petycji oraz pdZniejsze ich rozpatrzenie zwolnione jest z optat.
§ 14. W Urzedzie Gminy przechowuje si¢ oryginaly petycji skierowanych do Wéjta lub Rady
Gminy, dokumentacje z postepowania wyjasniajgcego oraz kopie udzielonych odpowiedzi.
§ 15. Sekretarz Gminy i Biuro Rady sporzadzajg sprawozdanie roczne o zatatwionych petycjach.
§ 16. Informacje o zalatwieniu petycji podpisujg organy wiasciwe do ich rozpatrzenia, tj. Wojt lub
Przewodniczacy w imieniu Rady Gminy. CNVHNY
I
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Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 183.2015
Wojta Gminy Sobkdw
z dnia 16.12.2015 1.

Rejestr rozpatrywanych petycji kierowanych do organéw gminy
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