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Gminnej Biblioteki Publicznej
wSobkowie.

§1

Gminna Biblioteka Publiczna w Sobkowie, zwana dalej Biblioteka, dziata na podstawie
Statutu nadanego przez Rad¢ Gminy w Sobkowie Uchwalg Nr XXX11/202/2006
z dnia 8 lutego 2006r.

§2
Organizacje wewnetrzng Biblioteki ustala dyrektor po zasiegnieciu opinii organizatora.

§3

W skiad Biblioteki wchodza nastgpujace samodzielne stanowiska i filie biblioteczne:
1.Dyrektor

2.Glowny Ksiggowy

3.Stanowisko do spraw gromadzenia i opracowania zbiorow.
Udeostgpnianie zbioréw:

1.Wypozyczalnia dla dorostych i dla dzieci.

2.Czytelnia,

3.Czytelnia internetowa.

Filie biblioteczne:

Filia w Chomentowie

Filia w Migsowej

Filhia w Mokrsku

§4

Dyrektor Biblioteki:

1.Kieruje Bibliotekg 1 reprezentuje ja na zewnatrz.

2.Ustala zakres czynnosci Gtéwnego Ksiggowego oraz pozostalych pracownikow.
3.Zatrudnia i zwalnia, nagradza i karze pracownikoéw GBP wykorzystujac uprawnienia
przewidziane w Kodeksie Pracy.

4.Zatwierdza plany pracy i sprawozdania z filii, opracowuje plany pracy GBP i sprawozdania

z czytelnictwa.

5.Przedstawia organizatorowi i wlasciwym instytucjom plany rzeczowe i finansowe,
sprawozdania, wnioski inwestycyjne GBP.

6.Decyduje o sprawach finansowych 1 gospodarczych GBP.

7.Wraz z Gléwnym Ksiggowym sklada oswiadczenia w zakresie praw, zobowiazan
finansowych i majatkowych GBP.

8.Zatwierdza regulaminy biblioteczne, regulaminy wynagradzania, premiowania, fundusz
swiadczen urlopowych, zakladowy plan kont, instrukcje obiegu dowodéw finansowych
1 gospodarczych.
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9 Kieruje wspdlpracg z innymi bibliotekami, instytucjami i organizacjami.
10.Wspélpracuje z wladzami samorzadowymi oraz organizacjami zwigzkowymi
i spotecznymi dzialajacymi w Bibliotece.
11.Decyduje o kierunkach dziatalnosei kulturalno-edukacyjnej GBP.

§5

Gléwny Ksiggowy:
1.0dpowiada za calos¢ spraw finansowych i ochrong mienia Biblioteki.
2.Prowadzi:

a/ rachunkowos¢ Biblioteki w sposéb zapewniajacy wla$ciwa realizacje jej planu
finansowego,

b/ rachunkowos¢ funduszu swiadczen urlopowych,

¢/ kontrol¢ wewnetrzna w zakresie majatkowo-finansowym,

d/ sprawy dotyczace obshugi finansowej instytucji

¢/ nadzoruje gospodarke¢ kasows.
3.0pracowuje:

a/ projekty planow finansowych,

b/ sprawozdania finansowe, budzetowe i analizy ekonomiczne,

¢/ projekty zarzadzen dotyczacych rachunkowosci, zakladowego planu kont, obiegu
dokumentow ksiggowych, zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji, kontroli
wewngtrznej w zakresie majatku i gospodarki finansowe;.
4 Przedktada dyrektorowi Biblioteki biezace informacje o realizacji planu finansowego ,
stanie ekonomicznym Biblioteki i wnioski.
5.Wykonuje inne zadania zlecone przez dyrektora Biblioteki.

§6

Stanowisko do spraw gromadzenia i opracowania zbioréw:

1.Gromadzi zbiory odpowiednie do potrzeb czytelnikéw — informacyjne, samoksztalceniowe
z uwzglednieniem wiedzy o regionie, audiowizualne.

2.Prowadzi dokumentacj¢ zaméwien oraz ewidencje nabytkéw wedlug zasad ewidencji
materialéw bibliotecznych.

3.0dpowiada za realizacjg i dokumentowanie zakupéw ksiazek , czasopism i zbioréw
audiowizualnych.

4.Gromadzi zrédia informacji o zbiorach, kartoteki dezyderatow, dekompletow.
5.Prowadzi katalogi GBP.

6.0Opracowuje formalnie i rzeczowo zbiory GBP.

7.0dpowiada za przyjmowane zbiory.

8.Uczestniczy w prowadzeniu praktyk zawodowych.

9.Zastepuje dyrektora Biblioteki podczas jego nieobecnosci.
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Wypozyczalnia dla doroslych i dla dzieci:
1/Dba o stan czytelnictwa dorostych i dzieci na terenie gminy Sobkéw
2/Gromadzi, udostgpnia i popularyzuje ksigzki i czasopisma
3/Prowadzi katalog rzeczowy i alfabetyczny
4/Prowadzi dzialalnosé informacyjng
5/Prowadzi kontrolg wlasnych zbiorow
6/Odpowiada za kompletno$é, stan techniczny ksiegozbioru
7/Popularyzuje swoje zbiory, analizuje czytelnictwo, organizuje formy pracy z czytelnikiem
8/Uczestniczy w prowadzemiu praktyk zawodowych
9/Wspolpracuje z innymi bibliotekami, szkotami, organizacjami w zakresie upowszechniania
czytelnictwa dzieci 1 mlodziezy
10/Wykonuje inne zadania zlecone przez dyrektora Biblioteki.
Czytelnia:
1/Gromadzi, udostgpnia i popularyzuje zbiory niebeletrystyczne a takze regionalne
2/Prowadzi dokumentacj¢ udostepnionych zbioréw w wypozyczalni i czytelni
3/Odpowiada za kompletnodé, stan techniczny zbioréw wypozyczalni i czytelni
4/Organizuje i nadzoruje pracg Czytelni
5/Udostepnia prase i prowadzi dokumentacje Czytelni.

§7

Filie Biblioteczne: w Chomentowie, Migsowej i Mokrsku:

1/Dbaja o stan czytelnictwa na wsi

2/Analiznja potrzeby srodowiska wiejskiego i dbaja o wiasciwy dobér zbioréw
3/Gromadzs, opracowuja i udostepniaja ksiggozbior i prase dla dorostych oraz dzieci i
miodziezy

4/Prowadza katalogi biblioteczne:alfabetyczny i rzeczowy

5/Dbaja o kompletnosé i stan techniczny zbioréw i wyposazenie

6/Prowadza dokumentacje udostgpnionych zbioréw oraz kontrole wlasnych ksiegozbiorow
7/Prowadza dzialalno$¢ informacyjna oraz popularyzujacy ksigzke i czytelnictwo na wsi
8/Opracowuja plany pracy i sprawozdania z dzialalnosci

9/Wspbtpracuja z innymi bibliotekami, szkotami, organizacjami w zakresie upowszechniania
czytelnictwa wiejskiego.

Gminne

Licaarspafir Zgrisyas
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ZARZADZENIE NR 4/2006
DYREKTORA GMINNEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ
W SOBKOWIE
z dnia 05-05-2006r.

w sprawie : nadania regulaminu organizacyjnego
Gminnej Biblioteki Publicznej w Sobkowie.

Na podstawie art. 33 ust.2 i art. 40 ust. 2 pkt.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591, z 2002r. nr 23, poz.
220, nr 62, poz.558, Nr 113, poz.984, Nr 153, poz.1271 i 214, poz. 1806, z
2003r. Nr 80 717 i Nr 162, poz. 1568 oraz z 2004r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116,
poz. 1203, nr 167, poz. 1759 z2005r. Nr 172, poz. 1441 i nrl175, poz. 1457, z
2006 . Nr 17, poz. 128 ), art. 11 ust. 1,2,3, art. 18 ust.1 i 2 ustawy z dnia 27
czerwca 1997 roku o bibliotekach ( Dz. U. Nr 85, poz. 539,z 1998 r. nr 106,
poz. 668, z 2001r. Nr129, poz.1440, z 2002r. Nr 113, poz. 984, z 2004r. Nr 238,
poz. 2390) oraz art. 9 ust. 1 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991r. o
organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej ( Dz. U. z 2001r. Nr 13,
poz. 123, z202 r. Nr 41 poz. 364, z 2003r Nr 162, poz.1568, Nr 96 poz. 874, Nr
213, poz. 2081, z 2004r. Nr 11, poz.-96 , Nr 261, poz. 2598, z 2005r. Nr 131,
poz. 1091, Nr 132, poz. 111) zarzadzam co nastepuje :

§1

Nadaje sie¢ regulamin organizacyjny Gminnej Biblioteki Publicznej w
Sobkowie w brzmieniu stanowigcym zalacznik do niniejszego zarzadzenia .

§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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