ZARZADZENIE NR 6/2008
WOJTA GMINY SOBKOW
z dnia 28 stycznia 2008 r.

w sprawie wprowadzenia legitymacji stuzbowej dla pracownikéw Urz¢du Gminy
Sobkéw.

Na podstawie art.33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142,poz.1591 z p6zn. zm.) i art. 4 pkt.4 ustawy z dnia 22 marca 1990 r.
o pracownikach samorzgdowych(Dz. U. D z 2001 r. Nr 142,p0z.1593 z pézn. zm.) w zwigzku
z : art.54 ust.1 ustawy z dnia 30czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249,
poz.2104 z pézn. zm.) i art.284 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.Ordynacja podatkowa
(Dz. U. z 2005 r. Nr 8,poz.60 z pdzn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje :

§1
1. Wprowadza si¢ legitymacje stuzbowa dla pracownikéw Urzedu Gminy Sobkow.
2. Legitymacje stuzbowe pracownikom wystawia Wojt Gminy Sobkéw.

3. Legitymacje podlegaja ewidencji, ktdrej wzor stanowi zalaceznik Nr 1 do ninigjszego
zarzadzenia.

4. Wzor legitymacji stuzbowej stanowi zalgceznik Nr 2 do ninigjszego zarzadzenia.

§2

W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub utraty legitymacji stuzbowej pracownik
obowigzany jest niezwlocznie zawiadomic o tym fakcie wystawiajacego legitymacje.

§3
1.Legitymacja stuzbowa podlega wymianie w przypadku :
a) zmiany nazwiska,

b) uszkodzenia lub zniszczenia,
¢) zmiany stanowiska.

2. Legitymacj¢ stuzbowa wystawia sig¢ tylko pracownikom, ktérym jest ona niezbedna przy
wykonywaniu czynnosci stuzbowych w sytuacjach okreslonych przez odrebne przepisy.

3. Legitymacja stuzbowa moze by¢ wykorzystywana tylko przy wykonywaniu czynnosci,
o ktorych mowa w ust.2.

§4

Pracownik obowigzany jest niezwlocznie odda¢ Wajtowi Gminy Sobkéw legitymacje
stuzbowg do depozytu albo dokona¢ jej zwrotu w przypadku :




1) otrzymania urlopu bezplatnego w wymiarze dluzszym niz jeden miesigc lub urlopu

wychowawczego,
2) zawieszenia w czynnosciach stuzbowych, nieobecnosci w pracy z powodu choroby

trwajacej diuzej niz jeden miesiac,
3) ustania stosunku pracy.

§5
1 .Pracownicy obowigzani sg dba¢ o nalezyty stan legitymacji stuzbowych, takze chroni¢ je

przed utrata i zniszczeniem .
2. Pracownicy nie moga odstepowac legitymacji stuzbowych innym osobom oraz przesytacé

ich listownie (poczta ) .
§6
Zobowigzuje sig :

1) Kierownika Referatu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Sobkowie do podania tresci
zarzadzenia do publicznej wiadomo$ci poprzez jej zamieszczenie w Biuletynie Informacji

Publicznej gminy Sobkéw.

2) Osobg prowadzaca sprawy kadrowe w Urzgdzie Gminy Sobkéw do wdrozenia w zycie
postanowien zarzadzenia oraz prowadzenia ewidencji wydanych legitymacji stuzbowych.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania .
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Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 6/2008
Wijta Gminy Sobkow

z dnia 28 stycznia 2008r.

WZOR
LEGITYMACJI SLUZBOWEJ PRACOWNIKA
URZEDU GMINY SOBKOW
SKALA 1:2
LEGITYMACJA
SLUZBOWA
OKLADKA
SKALA 1:1
URZAD GMINY
SOBKOW
LEGITYMACJA Nr ......
Migjsce na fotografie | |
35 x 45 mm (nazwisko)
(imig )
STANOWISKO

------------------------------------

(podpis posiadacza legitymaCji) ..................................
Legitymacja wazna na rok :

................................ (podpis wystawcy)

STRONA WEWNETRZNA

Opis legitymacji :

Legitymacja rozktadana o wymiarach(w zlozeniu ) 68 x 100 mmm w okladce sztywnej koloru
ciemno niebieskiego. Na przedniej zewngtrznej stronie widnieje napis w kolorze
srebmym”LEGITYMACJA SLUZBOWA”. Wewnetrzna kartka w kolorze biatym ,napisy

koloru czarnego.



